


La plataforma de correo electrónico outlook cuenta con diferentes opciones de comunicación entre 
diferentes personas, una de estas opciones son los grupos de outlook, una manera en la que se puede 
enlazar un grupo de personas para tener una comunicación más directa entre los miembros del grupo. Es 
recomendable eliminar estos grupos una vez se terminé el proyecto o clase, para eliminar un grupo se deben 
de seguir los siguientes pasos:

Abrir la pestaña de grupos del menú izquierdo, asegúrese de elegir el grupo correcto que quiera eliminar 
ya que una vez eliminado los grupos no se pueden recuperar. 

Seleccionar el nombre del grupo que quiera eliminar

Eliminar un grupo en Outlook
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Favoritos

Carpetas

Grupo de Prueba

Nuevo grupo

Descubrimiento d...

Outlook

Equipo a borrar
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Carpetas

Grupos

Grupo de Prueba

Nuevo grupo

Descubrimiento d...

Outlook

Grupo de PruebaGP
Grupo privado

Enviar correo electrónico

14 miembros



Seleccionar la opción de “Editar”. 

Seleccionar la opción de “Eliminar grupo”. 
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Seleccionar la opción de “Entiendo que todo el contenido del grupo se eliminará permanentemente”. 

Se habitará una nueva opción, elegir “Eliminar”. 
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